
 
 

          REPUBLIKA HRVATSKA 
  TRGOVAČKI SUD U DUBROVNIKU 
    Dr. Ante Starčevića 23, Dubrovnik 
      URED PREDSJEDNIKA SUDA 
  
Broj: 7-Su-34/2024-4 
Dubrovnik,  13. ožujka 2024. 
 
 

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJEČAJ 
Trgovačkog suda u  Dubrovniku  

broj 7-Su-34/2024-3 od 13. ožujka 2024. godine, 
 za radno mjesto III. vrste Sudski referent  sudskom registru –  

1 izvršitelj/ica 
 

 
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA: 
vodi upisnike i druge pomoćne knjige, obavlja  prijem podnesaka neposredno 
od stranaka i formira spise za sudski registar, evidentira podneske i  
dostavnice, vodi popis pismena, te radi na „on-line“ predmetima, brižljivo pazi 
da su sva pismena u spisu pravilno označena i unesena, uvezuje i sređuje 
spise i odgovara za potpunost i sređenost spisa, pregledava i ispituje prijave, 
uspoređuje sadržaj prijave s ispravama, prilozima u prijavi sa zahtjevom za 
upis, te u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima izrađuje nacrte 
odluka u sudskom registru, piše zapisnike, te obavlja daktilografsko-
zapisničarske poslove, kuvertira i otprema odluke i  pismena, izdaje izvatke iz 
sudskog registra, potvrde i preslike iz zbirke isprava, daje na uvid spise i 
zbirke isprava, vrši fotokopiranje, otpremu pošte, sređuje zbirke isprava, 
odlaže spise u posebnu pričuvnu arhivu, radi pohranjivanje i zaštitu 
elektronskih podataka sudskog registra na serveru, radi na naplati sudskih 
pristojbi, priprema statističke izvještaje za predmete sudskog registra, brine se 
o informatičkoj opremi sudskog registra, primjenjuje mjere sigurnosti na radu 
te je dužan onemogućiti dostupnost registarskih isprava  svim neovlaštenim 
osobama, te obavlja i druge poslove po nalogu voditelja sudskog registra i 
predsjednika suda. 
 
PODACI O PLAĆI RADNOG MJESTA:  
Plaća za radno mjesto sudski referent u sudskom registru utvrđuje se kao 
umnožak koeficijenta za obračun plaće iz Tablice 1. Jedinstvenih radnih 
mjesta u državnoj službi koja je sastavni dio Uredbe o nazivima radnih mjesta, 
uvjetima za raspored i koeficijentima za obračun plaće u državnoj službi 
(„Narodne novine“ br.22/2024) koja je objavljena na Internet stranici Narodnih 
novina (www.nn.hr) u vrijednosti od 1,45, uvećano za 0,5% za svaku 
navršenu godinu radnog staža. 
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NAČIN TESTIRANJA KANDIDATA: 
- pisana provjera poznavanja osnova ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske, 
Sudskog poslovnika, Zakona o sudskom registru i Zakona o trgovačkim 
društvima,   
- provjera poznavanja rada na računalu obavlja se utvrđivanjem poznavanja 
rada na računalu u programu Word, 
- razgovor s Komisijom (intervju) za one kandidate koji su zadovoljili na 
pisanoj provjeri znanja i provjeri poznavanja rada na računalu. 
Svaki dio provjere znanja vrednuje se bodovima od 0 do 10. 
Smatra se da je kandidat zadovoljio na provjeri znanja ako je za svaki dio 
provedene pisane provjere znanja dobio najmanje 5 bodova.  
Kandidati koji su zadovoljili na pisanoj provjeri znanja, pristupaju razgovoru s 
Komisijom (intervjuu).  
Komisija će provesti  razgovor (intervju) s kandidatima o interesima, 
profesionalnim ciljevima i motivaciji kandidata za rad u državnoj službi, 
stečenom radnom iskustvu u struci, te rezultatima ostvarenim u dosadašnjem 
radu. 
Rezultati intervjua vrednuju se od 0 do 10 bodova. 
 
PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE: 
 1) Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“, broj: 56/90, 135/97, 113/00, 
28/01, 76/10, 85/10 i 5/14), 
2) Sudski poslovnik („Narodne novine“, broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 
123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 
39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23) 
3) Zakon o trgovačkim društvima ("Narodne novine“, broj: 111/93, 34/99, 
121/99, 52/00, 118/03, 107/07, 146/08, 137/09, 125/11, 152/11, 111/12, 
68/13, 110/15, 40/19, 34/22, 114/22, 18/23) 
4) Zakon o sudskom registru („Narodne novine“, broj: 1/95, 57/96, 1/98, 
30/99, 45/99, 54/05, 40/07, 91/10, 90/11, 148/13, 93/14, 110/15, 40/19, 34/22) 
 
VRIJEME I MJESTO ODRŽAVANJA TESTIRANJA:  
Objaviti će se naknadno na web stranici Trgovačkog suda u Dubrovniku 
https://sudovi.hr/tsdu/, najmanje pet dana prije održavanja testiranja. 
 

 
     Trgovački sud u Dubrovniku 

 

https://sudovi.hr/tsdu/


Broj zapisa: 9-30864-dbfd0
Kontrolni broj: 04172-af3b6-59926

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan sljedećim certifikatom:
CN=SRĐAN GAVRANIĆ, L=DUBROVNIK, O=TRGOVAČKI SUD U DUBROVNIKU, C=HR
Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Trgovački sud u Dubrovniku potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.
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